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FUNDACION DE EDUCACION SUPERIOR NUEVA AMERICA
CONSEJO SUPERIOR
ACUERDO 08

18 de septiembre de 2017

“Por el cual se modifica el Acuerdo N° 37 de noviembre 8 de 2013, el reglamento
estudiantil de la Fundacién de Educacién Superior Nueva América”.

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de 1991 en el articulo 69 consagra la autonomia de
las Instituciones de Educacion Superior para darse sus directivas y regirse por sus
propios estatutos, de acuerdo con la ley.

Que segun la Ley 30 de 1992, articulo 29, la autonomia de las instituciones
técnicas profesionales estard determinada por su campo de accion y de acuerdo a
la ley, en los siguientes aspectos: “Darse, modificar sus estatutos; designar sus
autoridades académicas y administrativas; crear, desarrollar sus programas
académicos, lo mismo que expedir los correspondientes titulos; definir, organizar
sus labores formativas, académicas, docentes, cientificas, culturales y de
extension; seleccionar y vincular a sus docentes, lo mismo que sus alumnos;
adoptar el régimen de alumnos y docentes, arbitrar y aplicar sus recursos para el
cumplimiento de su mision social y su funcion institucional”.

Qué segun las atribuciones legales y estatutarias y en especial las conferidas en la
Ley 30 de 1992 y los Estatutos vigentes de la institucion, Resolucién 3945 de
2005, articulo 33, Funciones del Consejo Superior, numeral 1, le corresponde al
Consejo Superior Adelantar la direccién académica, administrativa y financiera de
la entidad, aprobando el Estatuto Docente, el Reglamento Estudiantil y el
Reglamento de Bienestar Institucional y demas normas internas, asi como
adoptando las demas decisiones que considere necesarias y convenientes.
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ACUERDA:

ARTICULO 1: El presente Acuerdo modifica el Acuerdo N° 37 de noviembre 8 de
2013, el reglamento estudiantil, y deroga las demas disposiciones que le sean
contrarias.

ARTICULO 2: Aprobar el reglamento estudiantil de la Fundacién de Educacion
Superior Nueva América.

ACUERDO 08 DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2017
REGLAMENTO ESTUDIANTIL

CAPITULO |

DISPOSICIONES INICIALES.

ARTICULO 1. El Reglamento Estudiantil de la Fundacion de Educacion Superior
Nueva América establece las actividades de los estudiantes de los programas
académicos de conformidad con las disposiciones constitucionales, legales y
estatutarias, en coherencia con su mision y el Proyecto Educativo Institucional.

ARTICULO 2. El Reglamento Estudiantil considera los siguientes aspectos:

a. Establece las reglas esenciales que permitan determinar las relaciones
de caracter académico y administrativo entre la Fundacion de Educacion
Superior Nueva América y los estudiantes.

b. Define los derechos y deberes de los estudiantes.

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIANTES.

ARTICULO 3. Definicion de estudiante: persona natural que ha realizado el
proceso de admision, inscripcion, matricula o reintegro y quien se encuentra
adelantando los procesos relacionados con la obtencion del titulo académico del
programa elegido en la institucion.
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ARTICULO 4. Clasificacién de los estudiantes: Los estudiantes de la Fundacién
de Educacion Superior Nueva América se clasifican en:

Estudiante nuevo. Se considera como estudiante nuevo a la persona que ingresa
por primera vez a la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

Estudiante antiguo: Se considera estudiante antiguo a la persona que realiza el
proceso de matricula de acuerdo al cronograma estipulado por la institucién. Esta
calidad permanece al renovar oportunamente su matricula cada periodo
académico, previo cumplimiento de los requisitos consignados en el presente
Reglamento Estudiantil.

Estudiantes de reintegro: Se considera estudiante de reintegro, a quien previa
solicitud formal a la Coordinacion Académica retoma sus estudios en el programa
académico elegido.

Estudiante de Transferencia Interna: Se considera estudiante de transferencia
interna aquel que estando matriculado en un programa decide cambiarse a otro
previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

Estudiante de Transferencia Externa: Se considera estudiante de transferencia
Externa aquel que solicita mediante comunicado a la Coordinacién Académica el
estudio de homologacién para ser admitido en el programa académico de su
eleccion, cumpliendo con los requisitos establecidos?.

ARTICULO 5. Pérdida de la calidad de estudiante. La calidad de estudiante se
pierde en los siguientes casos:

a. Por comunicado escrito del estudiante a la Coordinacion Académica, en
el que exprese su desistimiento de continuar en la institucion.

b. Por no renovar la matricula de acuerdo al cronograma establecido por
la institucion.

c. Por motivos graves de salud y segun dictamen médico no pueda
continuar con sus estudios.

d. Porinasistencia a las actividades académicas del programa.

! Ver al respecto articulo 21.
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e. Por faltas disciplinarias y sanciones contempladas en el presente
Reglamento.
f. Por culminacion del plan de estudios.

CAPITULO llI
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES.

ARTICULO 6. Derechos de los estudiantes. Ademas de los consagrados como
derechos fundamentales en la Constitucion Politica, son derechos del estudiante:

a. Ser tratado de manera digna y respetuosa por parte de la comunidad
académica.

b. Recibir la atencion, orientaciébn y asesoria que requieran en los
aspectos académicos, administrativos, financieros y de bienestar
institucional.

c. Beneficiarse activa y plenamente de los servicios académicos, de
bienestar fisico, deportivo y cultural.

d. Recibir de la Fundacion de Educacion Superior Nueva América el carné
estudiantil.

e. Realizar solicitudes y sugerencias de manera escrita teniendo en
cuenta el conducto regular y los tiempos establecidos por la institucion.

f.  Ser escuchado en descargos, de acuerdo con el debido proceso vy el
derecho a la defensa en caso de un proceso disciplinario.

g. Participar en todas las actividades académicas que comprendan el plan
de estudios del respectivo periodo académico.

h.  Recibir por parte de la institucion el plan de estudios correspondiente al
programa académico.

i Conocer el syllabus de cada una de las asignaturas por parte del
docente del programa.

j- Conocer previamente los criterios de evaluacion por competencias y la
entrega de los resultados de manera oportuna.

k.  Obtener certificaciones de estudio previa solicitud y pago.

l. Acceder a los medios de apoyo académico y de bienestar que ofrece la
Fundaciéon de Educacion Superior Nueva América, de conformidad con

sus reglamentos.
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Recibir una formacion integral que incluya una adecuada preparacion
profesional por parte de los docentes.

Evaluar a los docentes de las asignaturas realizadas.

Utilizar la infraestructura fisica de la Fundacion de Educacion Superior
Nueva América para su formacion académica y bienestar.

Participar en los programas de bienestar institucional, investigacion y
sector externo que organice la Fundacion de Educacion Superior Nueva
América.

Vincularse a semilleros y grupos de investigacion de la Fundacién de
Educacion Superior Nueva América.

Acceder a la practica profesional, en las diferentes modalidades
establecidas por la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.
Participar en los cuerpos colegiados previstos en los Estatutos de la
Fundacién de Educacién Superior Nueva América.

Participar equitativamente de los estimulos ofrecido a los estudiantes.
Recibir el titulo y certificaciones de los cursos, seminarios, diplomados
cursados en la Fundacién previo cumplimiento de los requisitos.
Conocer el presente Reglamento y demas normas académicas que
regulen su condicion de estudiante de la Fundacion de Educacion
Superior Nueva América.

ARTICULO 7. Deberes de los estudiantes. Son deberes del estudiante:

a.
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@) /FESNuevaAmerica ) @nuevaamerica

Conocer y respetar los principios de la Institucion, los reglamentos y demas
disposiciones que emanen de sus autoridades.

Cumplir con todas las obligaciones inherentes a su calidad de estudiante de
la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

Dar un trato respetuoso a las autoridades, docentes, compafieros y demas
miembros de la comunidad académica.

Respetar las ideas, absteniéndose de ejercer actos de discriminacion
politica, racial, religiosa o de otra indole.

Conocer el Proyecto Educativo Institucional, los reglamentos y el plan de

estudios del programa elegido.
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f. Cumplir con los Estatutos, reglamentos y demés normas de la Fundacién
de Educacion Superior Nueva América y de las instituciones con las que
ésta suscriba convenios.

g. Asistir puntualmente a las clases, evaluaciones y las demas actividades
académicas a las que se compromete por su condicion de estudiante.

h. Justificar la inasistencia oportunamente ante el docente lider de programa

i.  Mantener un trato cordial, respetuoso y frecuente con el docente lider del
programa académico que le sea asignado por la Fundacién de Educacion
Superior Nueva América.

j. Mantenerse informado sobre las actividades académicas, administrativas,
investigativas, sector externo y bienestar que lleve a cabo la Fundacion de
Educacién Superior Nueva América para su formacién integral a través de
los medios de informacion previstos para tal fin.

k. Utilizar las herramientas que la institucion provee para facilitar espacios
académicos, tales como; correo institucional, plataforma académica, pagina
web y redes sociales

|. Tener una conducta regida por la cordialidad, el buen trato, los buenos
modales, con un vocabulario apropiado y llevando una presentacion
personal acorde con la condicién de estudiante.

m. Cumplir las politicas de propiedad intelectual, absteniéndose de realizar
acciones fraudulentas.

n. Representar dignamente a la Fundacion de Educacion Superior Nueva
Ameérica en los eventos y actividades para los cuales sea designado.

0. Aceptar y cumplir las sanciones que le sean impuestas.

p. Portar el carné estudiantil vigente y presentarlo al ingresar a las
instalaciones y en otras instituciones y servicios externos que le ofrezca la
Fundacion de Educacion Superior Nueva América a través de convenios.
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g. No portar, ni consumir licor, narcéticos 0 sustancias psicoactivas, ni
promover su consumo dentro o fuera de la Fundacion de Educacion
Superior Nueva América, como tampoco presentarse a la institucion ni a las
instituciones con las cuales se suscriban convenios, bajo el efecto de estas
sustancias.

r. Abstenerse de portar armas dentro de la sede de la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América, como en los recintos de las
instituciones a través de las cuales ésta complementa la formacion que
imparte.

s. Preservar, cuidar y mantener en buen estado las edificaciones, muebles,
equipos y demas materiales que la Fundacion de Educacion Superior
Nueva América que le ofrece para su formacion personal y profesional y
responsabilizarse de los perjuicios que ocasione.

t. No fumar ni consumir alimentos en las aulas, ni en otros recintos cerrados y
distintos de los destinados para estos efectos.

u. Mantener actualizados sus datos personales en la plataforma académica.

v. Acreditar su afiliacion al Sistema General de Seguridad Social en Salud en
cada periodo académico y mantener su vigencia durante el mismo.

w. Pagar oportunamente las obligaciones econémicas que se generen por su
calidad de estudiante.

PARAGRAFO 1: El conducto regular para la presentacion de las solicitudes de los
estudiantes es el siguiente: Coordinacion Académica, Consejo Académico y
Consejo Superior.

PARAGRAFO 2: Las comunicaciones de un estudiante ante el Consejo
Académico y el Consejo Superior se presentaran por intermedio de la Secretaria
General.
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CAPITULO IV
DE LOS DERECHOS PECUNIARIOS

ARTICULO 8. Los estudiantes deberan cancelar en las fechas previamente
determinadas por la Institucion las sumas correspondientes a los derechos
pecuniarios establecidos de conformidad con la ley.

Los derechos pecuniarios corresponden a los siguientes conceptos:

a) Inscripcion.

b) Matricula.

c) Crédito académico

d) Estudio de homologacion

e) Supletorios.

f) Examen de validacién o suficiencia

g) Derechos de expedicion de constancias

h) Derechos de expedicion de certificados de nota
i) Derechos de expedicion de certificados de nota incluyendo contenidos
programaticos.

j) Derecho a segundo calificador

k) Derechos de grado

[) Duplicado de acta y diploma de grado

m) Duplicado de carné

PARAGRAFO 1. Los derechos pecuniarios seran establecidos anualmente por el
Consejo Superior de la Institucién y aprobados mediante acuerdo, el cual se hara
publico en los medios que establece la Fundacion de Educacion Superior Nueva
América.
CAPITULO V
PROCESO DE INSCRIPCION, ADMISION Y MATRICULA.

ARTICULO 9. Proceso de inscripcidn. La inscripcion es el acto previo por el cual
un aspirante acredita los requisitos para ser admitido por primera vez a uno de los
programas que ofrece la Fundacion de Educacion Superior Nueva América. La
sola inscripcion no otorga el derecho de ser estudiante.
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ARTICULO 10. Requisitos del proceso de inscripcion. La Fundacion de
Educacion Superior Nueva América determina los siguientes requisitos para la
inscripcion:

Diligenciar en su totalidad el formulario de inscripcion.

Fotocopia del documento de identidad al 150%.

Fotocopia del diploma de bachiller y acta de grado.

Original de examen de Estado.

Una fotografia tamafio documento.

Presentar certificado de afiliacion de la EPS o SISBEN a la cual se
encuentre afiliado, como cotizante o beneficiario.

g. Presentar el recibo de pago de los derechos de inscripcion.

-0 aoo0 oW

PARAGRAFO 1. El valor de la inscripciébn no es reembolsable bajo ninguna
circunstancia.

PARAGRAFO 2. Los aspirantes de transferencia externa pueden inscribirse a los
programas de la Fundacion de Educacion Superior Nueva América, de acuerdo
con las normas legales vigentes y a lo establecido en los convenios que se
suscriban.

PARAGRAFO 3. De acuerdo a la Ley 749 de 2002 en la articulacion con la media
técnica los aspirantes que certifiguen haber cursado grado noveno podran acceder
a cursar un programa Técnico Profesional, cumpliendo con los requisitos exigidos
por la Fundacién de Educacién Superior Nueva América.

PARAGRAFO 4. Para el caso de la articulacion con la educacion media basica,
los documentos exigidos son certificado de noveno grado o diploma y firma de
acta de compromiso en registro y control.

ARTICULO 11. Admisidn. La admision es el acto por el cual el aspirante adquiere
el derecho a ingresar al Programa Técnico Profesional de su interés, de acuerdo
con los requisitos legales, reglamentarios y académicos que rijan para la
educacién superior y los que sefialen la Fundacién de Educacion Superior Nueva
América.

.
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ARTICULO 12. Requisitos de admision. Pueden ser admitidos como estudiantes
para cursar cualquiera de los programas que ofrece la Fundacién de Educacion
Superior Nueva América los aspirantes que cumplan con los siguientes requisitos:

a. Poseer titulo y acta de bachiller o su equivalente, de acuerdo con las
normas legales que rijan para la educacion superior.

b.  Formulario de inscripcion debidamente diligenciado.

c. Haber presentado el examen de Estado para el ingreso a la educacion
superior o el equivalente para aspirantes extranjeros.

d. Haberse inscrito como aspirante a uno de los programas que ofrezca la
Fundacion de Educacion Superior Nueva América dentro de los
términos establecidos.

e. Presentar fotocopia ampliada al 150% del documento de identidad.

f. Fotografia a color tamafio 3x4 cm.

g. Presentar certificado de afiliacion de la EPS o SISBEN a la cual se
encuentre afiliado, como cotizante o beneficiario.

h.  Presentar el recibo de pago de los derechos de inscripcion.

PARAGRAFO 1. Los requisitos y politicas de admision de estudiantes son fijados
por el Consejo Superior de la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

PARAGRAFO 2. La Fundacion de Educacion Superior Nueva América se reserva
el derecho de seleccién de quienes seran sus estudiantes.

PARAGRAFO 3. Al aspirante, se le entrega orden de matricula. El pago de los
derechos de matricula lo debe realizar de acuerdo a las tarifas definidas por la
Fundacion de Educacion Superior Nueva América para el programa y el periodo al
cual ingresa y en las fechas que se establezcan.

ARTICULO 13. La matricula. La matricula es el acto por medio del cual la
persona admitida adquiere su calidad de estudiante y el derecho a realizar las
asignaturas del plan de estudios de un programa en un periodo académico
determinado, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América.

PARAGRAFO 1. Ninguna persona podra participar en las actividades académicas
y otras institucionales de un programa sin haber cumplido satisfactoriamente con

.
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todos los requisitos financieros y académicos establecidos por la Fundacion de
Educacién Superior Nueva América.

ARTICULO 14. Legalizacién de la matricula. La matricula es un contrato entre la
Fundacion de Educacion Superior Nueva América y el estudiante, que le otorga al
mismo los derechos y deberes contemplados en el presente Reglamento y le
permite compartir los principios y objetivos promulgados por la Institucion en el
Proyecto Educativo Institucional, es por lo tanto, un acto académico y
administrativo.

PARAGRAFO 1. Para el proceso de formalizacion de la matricula el aspirante
debe cumplir con la matricula financiera (pago total del valor del semestre) y la
matricula académica (inscripcion de asignaturas en plataforma).

ARTICULO 15. Vigencia de matricula. La matricula solo tiene vigencia para el
periodo académico correspondiente, debe efectuarse en las fechas sefaladas en
el calendario académico y debe renovarse dentro de los términos que establezca
la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

ARTICULO 16. Renovacion de la matricula. El estudiante puede renovar su
matricula para los siguientes periodos académicos, siempre y cuando cumpla con
los siguientes requisitos:

a. Haber obtenido un rendimiento académico acorde a lo estipulado en el
presente reglamento, para no perder su derecho de permanencia en la
Fundacion de Educacién Superior Nueva América.

b. Pagar el valor de la matricula correspondiente en los plazos acordados
con la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

c. No haber tenido sanciones disciplinarias graves que le impidan
continuar en calidad de estudiante regular de la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América.

PARAGRAFO 1. El valor de la matricula es fijado anualmente por el Consejo
Superior de la Fundacion de Educacion Superior Nueva América, dentro de los
paradmetros de ley.
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ARTICULO 17. Reembolso del valor de la matricula. Siempre y cuando el
estudiante haya pagado la totalidad de su matricula directamente a la Fundacion
de Educacién Superior Nueva Ameérica, podrd solicitar mediante comunicacion
escrita radicada en la Coordinacion Académica, el reembolso del valor pagado en
los siguientes casos:

a. Si la solicitud es recibida hasta la primera semana antes del inicio de
clases segun calendario académico vigente, se le reembolsara el 75% del
valor de la matricula pagada.

b. Si la solicitud es recibida durante las dos (2) primeras semanas luego del
inicio de clases segun calendario académico, se devolvera el 50% del valor
de la matricula pagada.

c. Después de las dos (2) semanas de inicio de clases segun calendario
académico no habra lugar a devolucion de dinero.

PARAGRAFO 1. En los casos que el estudiante haya legalizado su matricula a
través de créditos con alguna entidad financiera con quien la Fundacion de
Educacién Superior Nueva América tenga convenio, estos reembolsos aplicaran
acorde con el valor recibido de la entidad financiera y a los criterios establecidos
en dicho convenio.

PARAGRAFO 2. La cancelacion de asignaturas por parte del estudiante no da
lugar a devolucion de los valores correspondientes a los mismos.

ARTICULO 18. Clases de matricula. Las clases de matricula se clasifican de
acuerdo con los derechos pecuniarios vigentes para la institucion, estos son:

a. Ordinaria: Se efectia en los plazos establecidos por la Fundacion de
Educacién Superior Nueva América para el correspondiente periodo
académico.

b. Extraordinaria: Se efectia cuando han vencido los plazos establecidos
por la Fundacion de Educacién Superior Nueva América para la
matricula ordinaria y previo al inicio de clases.
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PARAGRAFO 1. Los estudiantes pueden optar por los planes de financiacion para
pagar la matricula y otros derechos pecuniarios con las entidades que se
establezcan convenios, cumpliendo con los plazos, los requisitos y entrega de los
documentos exigidos por la entidad.

ARTICULO 19. Matricula por créditos académicos. El valor de la matricula en
un periodo depende del numero de créditos académicos matriculados. El
estudiante debera tener en cuenta la disponibilidad de tiempo, recursos financieros
y su rendimiento académico.

PARAGRAFO 1. Los créditos que no sean utilizados en un determinado periodo
académico no son objeto de devolucion ni son acumulables para periodos
posteriores.

PARAGRAFO 2. Los estudiantes que ingresan por primera vez, matriculan la
totalidad de créditos previstos en su plan de estudios para el primer periodo
académico, a excepcion de aquellos estudiantes que ingresan por transferencia
externa, interna o que presentan pruebas de suficiencia por existencia de
competencias.

PARAGRAFO 3. A partir del segundo periodo académico del programa, los
estudiantes deben tener presente en el proceso de matricula por créditos
académicos la recomendacion de la Coordinacion Académica.

CAPITULO VI
RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS.

ARTICULO 20. Transferencia interna. La transferencia interna consiste en la
admisién a un programa de un estudiante que proviene de otro programa ofrecido
por la misma Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

Para el caso de la transferencia interna, las asignaturas comunes entre planes de
estudio y que sean aprobados en la Fundacion de Educacion Superior Nueva
Ameérica se homologan de manera automatica.

ARTICULO 21. Transferencia externa por homologacion. La transferencia
externa consiste en la admision a un programa de la Fundacion de Educacion
Superior Nueva América de un aspirante que demuestre haber
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asignaturas cursadas en otra institucion de educacion superior. Para el caso de
esta transferencia se homologaran las asignaturas que el aspirante demuestre que
tienen una calificacion minima de 3.5, los mismos créditos, contenidos y
orientacion formativa, en cuanto a competencias se refiere.

PARAGRAFO 1. Ademas de cumplir con los requisitos de admision, el estudiante
debe presentar, dentro de la solicitud de admision, los siguientes documentos:

a. Original de las constancias de calificaciones expedidas por la instituciéon
de origen.

b. Los programas las asignaturas aprobadas con el listado de las
correspondientes competencias adquiridas.

c. El'numero de créditos académicos cursados.

d. Carta de presentacion de la institucion de la que proviene.

PARAGRAFO 2. Al estudiar la solicitud de una transferencia externa, la
Coordinacion Académica debe tener en cuenta los antecedentes disciplinarios y
académicos del aspirante, ademas de las condiciones estipuladas por la
Fundacién de Educacién Superior Nueva América para el proceso de admision,
para lo cual realizaré un concepto.

PARAGRAFO 3. Las calificaciones de las asignaturas homologadas se
consideran para el promedio académico, y en el caso que se requiera, la
calificacion es convertida a la escala de calificaciones aprobada por la Fundacién
de Educacion Superior Nueva América.

PARAGRAFO 4. Solo seran homologados y/o validados hasta el 50% del total de
los créditos que componen el plan de estudios para el programa al cual se
matricula.

ARTICULO 22. Suficiencia. Es el examen donde se evalGan las competencias
requeridas para cursar una asignatura. El aspirante o estudiante podra solicitarlo
por escrito a la Coordinacion Académica y su nota minima aprobatoria debe ser de
tres punto cinco (3.5).

PARAGRAFO 1. Los créditos orientados al fomento de competencias en
innovacion, emprendimiento, expresion cultural y artistica, interpersonales y civica,
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tienen una finalidad y objetivos propios basados en los principios de la Fundacion
de Educacion Superior Nueva América, por lo tanto, no se pueden homologar o
validar para la transferencia externa.

PARAGRAFO 2. La calificacién aprobatoria de una homologacién y/o prueba de
suficiencia, afecta el promedio académico del estudiante y el nimero de créditos
académicos registrados en su historia académica, segun el programa cursado.

CAPITULO VI
PERIODOS Y CALENDARIO ACADEMICO.

ARTICULO 23. Periodos académicos. La Fundacion de Educacion Superior
Nueva América determina que los afos lectivos de los programas académicos
pueden dividirse en: Dos (2) periodos académicos, cada uno de dieciséis (16)
semanas.

ARTICULO 24. Calendario académico. La Fundacién de Educacion Superior
Nueva América determina e informa oportunamente las fechas de apertura y cierre
de inscripciones, admisiones, matricula, induccion e iniciacion y terminacion de
clases, de entrega de los resultados de evaluacién, grados y demas actividades
académicas y de bienestar.

CAPITULO VI
MATRICULA DE ASIGNATURAS.

ARTICULO 25. Matricula de asignaturas. Es el proceso mediante el cual el
estudiante de un programa selecciona, de acuerdo con las normas vigentes sobre
los planes de estudio, las fechas establecidas por la Fundacién de Educacion
Superior Nueva América y la recomendaciéon de la Coordinacion Académica, las
asignaturas que conviene y debe registrar dentro de su proceso formativo,
teniendo en cuenta las disposiciones institucionales sobre topes minimos y
maximos de créditos que se pueden registrar.

PARAGRAFO 1. El nimero méaximo de créditos a matricular en un periodo
académico es 19, los créditos adicionales deben ser autorizados por la
Coordinacion Académica y el estudiante debera cancelar el valor establecido en

los derechos pecuniarios del periodo lectivo.
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PARAGRAFO 2. La inscripcion de las asignaturas y la evidencia de pago
formalizan la matricula del estudiante en un periodo académico determinado y le
da el caracter de estudiante de la Fundacion de Educacion Superior Nueva
América.

ARTICULO 26. Adicién o inclusién. El estudiante puede adicionar o incluir
asignaturas a las ya inscritas, atendiendo la recomendacion de la Coordinacién
Académica y la reglamentacion vigente, dentro de los plazos definidos por la
Fundacién de Educacién Superior Nueva América en el calendario académico.

ARTICULO 27. Cancelacion de asignaturas. La cancelacion de asignaturas la
puede realizar el estudiante dentro de los plazos aprobados por la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América y anunciados en el calendario académico,
previa solicitud y aprobacién de la Coordinacion Académica. El estudiante que se
acoge a estos plazos no tendra efectos académicos negativos para su historia
académica.

PARAGRAFO 1. La cancelacion de asignaturas no da lugar a devolucién de los
valores correspondientes a los créditos académicos asignados a los mismos.

PARAGRAFO 2. Si un estudiante abandona una o varias asignaturas sin
cancelarlas dentro del plazo establecido en el calendario académico, las pruebas
académicas no presentadas se califican con cero-cero (0.0), y la calificacion
definitiva de dicha asignatura es la resultante del computo total de pruebas
presentadas y no presentadas. Dicha calificacion forma parte del promedio
académico.

CAPITULO IX
DOBLE TITULACION Y DOBLE PROGRAMA.

ARTICULO 28. Doble programa. La Fundacion de Educacion Superior Nueva
Ameérica establece la opcidon que sus estudiantes con excelentes resultados
académicos adelanten, simultdaneamente, hasta dos (2) programas.

PARAGRAFO 1. El Consejo Académico, previo estudio de los requisitos, aprueba
que el estudiante matricule doble programa.

.
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PARAGRAFO 2. El Consejo de Académico determina el nimero maximo de
créditos que el estudiante de doble programa puede inscribir en un periodo
académico, para lo cual, se tendra en cuenta la recomendacion de la Coordinacién
Académica.

PARAGRAFO 3. En los casos en los cuales la Fundacion de Educacion Superior
Nueva América suscriba convenios nacionales e internacionales con instituciones
de educacion superior para ofrecer a sus estudiantes, éstos se desarrollan de
acuerdo con el contenido de los respectivos convenios y a las normas legales
vigentes.

CAPITULO X
ASISTENCIA A LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS.

ARTICULO 29. La Fundacion de Educacion Superior Nueva América considera
gue la asistencia de un estudiante a las actividades académicas programadas es
parte de su formacion integral. El docente es quién controlara la asistencia del
estudiante a las sesiones de catedra, practicas, seminarios, talleres y demas
actividades académicas.

ARTICULO 30. Asistencia. Al estudiante cuyas faltas de asistencia a sesiones de
catedra, practicas, seminarios y talleres superen el veinte por ciento (20%) de las
programadas en el periodo académico, seguin comprobacion de asistencia, se le
califica al finalizar la asignatura con una calificacion de cero-cero (0.0).

PARAGRAFO 1. Al estudiante que asista a grupos u horarios diferentes de los
autorizados en cada programa académico, no se le computa la asistencia. La falla
no se anula, la excusa escrita es el medio que permite entregar los trabajos o
presentar las evaluaciones aplicadas durante la ausencia del estudiante.

PARAGRAFO 2. Relacion de causa justificada y de fuerza mayor establecida por
la Fundacion de Educacion Superior Nueva América que deben ser certificadas:

1. Enfermedad o accidente grave comprobado por certificado médico

2. Maternidad, licencia de maternidad o enfermedades originadas por esta

condicion.
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3. Calamidad doméstica comprobada
4. Fallecimiento de familiares

5. Traslado de ciudad por razon de trabajo certificado por la empresa. Eventos o
trabajos especiales que deba cumplir en la empresa donde se encuentre vinculado
laboralmente.

6. Privacion de la libertad.

CAPITULO XI
APLICACION DE PRUEBAS DE VALORACION, EVALUACION Y
CALIFICACION.

ARTICULO 31. Las pruebas de valoracién que los estudiantes deben rendir en la
Fundacion de Educacion Superior Nueva América se clasifican de la siguiente

forma:
a. Inicial o diagnéstica
b. De proceso
c. Supletoria
d. Suficiencia

PARAGRAFO 1. Las pruebas de valoracion pueden realizarse de acuerdo con las
técnicas e instrumentos definidos en el Proyecto Educativo Institucional y los
requerimientos y especificaciones establecidas en el programa académico.

ARTICULO 32. Prueba inicial o diagndstica. La prueba inicial o diagnostica es la
que permite evidenciar el estado de ingreso del estudiante en cuanto a las
competencias previstas para la asignatura. Esta prueba es informativa y no se
califica.

ARTICULO 33. Pruebas de proceso. Las pruebas de proceso son las que
valoran el desempefio académico y dominio de una competencia definida, o sus
elementos. Estas pruebas pueden efectuarse en cualquier momento durante el
periodo lectivo de acuerdo al calendario académico. El nimero de estas pruebas
no podra ser inferior a tres cortes y la sumatoria 0 cOmputo de las mismas

correspondera al 100 % de la nota final.
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La Coordinacion Académica en conjunto con el equipo docente de la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América definiran los porcentajes que asignaran a la
valoracion de las competencias genéricas dentro del total de la calificacion, en
concordancia con el Proyecto Educativo Institucional.

ARTICULO 34. Calificacion definitiva. La calificacion definitiva es el resultado
del promedio ponderado de las notas obtenidas en las pruebas de proceso a las
cuales se hace referencia en el articulo anterior.

ARTICULO 35. Prueba supletoria. La prueba supletoria es aquella autorizada
para presentar en una fecha posterior a la programacion inicial de una prueba, en
el caso que el estudiante no pueda presentarse a la misma.

PARAGRAFO 1. El estudiante debe solicitar por escrito al docente lider o a la
Coordinacion Académica dentro de los tres (3) dias hdabiles siguientes a la
realizacion de una prueba de proceso, aprobacién para presentar una prueba
supletoria, adjuntando los respectivos soportes que justifiquen su ausencia.

PARAGRAFO 2. La prueba supletoria se realiza en la fecha fijada de comun
acuerdo con el docente, maximo tres dias habiles después de autorizada, con el
requisito previo de que el estudiante presente al docente la autorizacion y el recibo
de pago por el valor que se determine para estos casos.

ARTICULO 36. Mediante la evaluacion académica se valora y estimula el proceso
de ensefianza y aprendizaje durante el desarrollo de una asignatura del plan de
estudios, de la misma manera permite medir los resultados obtenidos por el
estudiante durante un periodo académico. El resultado de la evaluacion
académica de una asignatura se expresara mediante una calificacién cuantitativa.

PARAGRAFO 1. El estudiante tiene derecho a conocer los resultados definitivos
de la evaluacibn académica de cada asignatura en el plazo sefialado en el
calendario académico.

ARTICULO 37. Obtencion de las calificaciones. El resultado de la evaluacion
del desempefio del estudiante se reportan a la Oficina de Registro y Control
mediante el Sistema Académico en los momentos que sean establecidos en

calendario académico, aprobado para cada periodo.
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Los momentos de evaluacion son los siguientes:

a. El primero, correspondiente a las pruebas de proceso realizadas hasta
la sexta semana, segun establezca el calendario académico del periodo
correspondiente y tendra una equivalencia del treinta por ciento (30%)
de la nota final.

b. El segundo, correspondiente a las pruebas de proceso realizadas entre
la séptima y undécima semana, segun establezca el calendario
académico del periodo correspondiente y tendra una equivalencia del
treinta por ciento (30%) de la nota final.

c. Eltercero, correspondiente a las pruebas de proceso realizadas entre la
décima segunda y décima sexta semana, segun establezca el
calendario académico del periodo correspondiente al cuarenta 40%.

ARTICULO 38. Escala de calificaciones. Las calificaciones del proceso se
expresan en términos cuantitativos, asi como la calificacion final (definitiva), en
forma de una escala compuesta por un entero y un decimal, de la siguiente
manera:

- Desempefio superior: 4.6 a 5.0

- Desempefio alto: 4.0 a 4.5

- Desempefio medio: 3.0 a 3.9

- Desempefio inferior: 1.0 a 2.9

- No presenta evidencias de desempefio: 0.0 a 0.9

ARTICULO 39. Aplicacién de las evaluaciones. El docente solo puede aplicar
evaluaciones al estudiante que figure en los listados oficiales de clase.

ARTICULO 40. Revision de la evaluaciéon. Todo estudiante tiene derecho a
solicitar por escrito la revision de sus pruebas de proceso al respectivo docente,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la entrega de resultados. La
calificacion de la revision es la definitiva.

ARTICULO 41. Segundo calificador. Agotada la instancia de la primera revision,
el estudiante puede solicitar por escrito al coordinador académico, la designacién
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de un segundo calificador. En tal evento, la calificacion definitiva es el resultado
del promedio de la calificacion inicial y la del segundo calificador.

La calificacion definitiva debe ser comunicada al estudiante, por el coordinador
académico en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles contados a partir de la
solicitud del segundo calificador.

El estudiante debera cancelar el valor correspondiente en los plazos estipulados.

ARTICULO 42. Calificacion en caso de fraude. Para la Fundacion de Educacion
Superior Nueva América es falta grave la comprobacion de todo fraude o intento
de fraude en cualquier tipo de prueba; se califica como falta grave y acarrea al
estudiante una calificacion de cero (0.0) en la prueba respectiva. El docente debe
informar de este hecho a la Coordinacion Académica, con el fin de aplicar la
sancion disciplinaria prevista en este Reglamento.

ARTICULO 43. Promedios. Existen los siguientes promedios que miden el
rendimiento académico del estudiante: Promedio ponderado por periodo y
promedio académico ponderado, con base en los créditos de las asignaturas.

ARTICULO 44. Promedio ponderado por periodo. La sumatoria de los
resultados de las asignaturas matriculadas en un periodo académico constituye el
promedio ponderado por periodo.

ARTICULO 45. Promedio académico. El promedio académico corresponde al
resultado promedio de lo que el estudiante ha cursado en toda su carrera.

PARAGRAFO 1. Si un estudiante ha repetido una asignatura, en los promedios se
tiene en cuenta la dltima calificacion obtenida.

ARTICULO 46. El estudiante puede continuar sus estudios en la Fundacion de
Educaciéon Superior Nueva América siempre y cuando tenga un promedio
académico igual o superior a tres punto cero (3.0).

En caso de que el estudiante no obtenga este promedio entrara en un periodo
académico de prueba con acompafiamiento permanente de la Coordinacion
Académica. Si después de dos periodos de prueba consecutivos presenta de
nuevo un resultado inferior a tres punto cero (3.0) perdera su calidad de

estudiante.
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CAPITULO Xl
RESERVA DE CUPO, RETIROS REINTEGROS Y APLAZAMIENTOS.

ARTICULO 47. Reserva de cupo. La reserva de cupo es la solicitud escrita que el
aspirante o estudiante presenta ante la Coordinacién Académica, exponiendo las
razones de caso fortuito o fuerza mayor, por las cuales no pueda matricularse en
un periodo académico.

PARAGRAFO 1. De ser aprobada la reserva de cupo, el aspirante o estudiante
debe adelantar ante las dependencias designadas por la Fundacién de Educacién
Superior Nueva América los tramites respectivos dentro de las fechas sefialadas.

PARAGRAFO 2. El estudiante con cupo reservado conserva por un (1) afio el
derecho a matricularse en el programa en el cual fue admitido, debiendo solicitar
el reintegro por escrito, al menos dos (2) meses antes del inicio del periodo
académico siguiente.

PARAGRAFO 3. En caso de haber iniciado sus estudios, las calificaciones de
proceso de las asignaturas, seminarios o talleres no se acumulan ni se consideran
para el periodo académico al cual se reintegre.

ARTICULO 48. Retiro irregular. Cuando un estudiante se retire voluntariamente,
sin dar aviso alguno a la Fundacion de Educacién Superior Nueva América, y al
margen de lo establecido en la reserva de cupo, dicho retiro se considera como
irregular y no hay lugar a la devolucién del pago de los derechos de matricula ni al
valor acumulado. Las asignaturas, seminarios o talleres y demas actividades
matriculadas en ese periodo se califican con cero-cero (0.0) y para ser admitido
nuevamente deberé presentar a la Coordinacion Académica con un minimo de dos
(2) meses de anticipacion al inicio del periodo académico, una solicitud escrita
justificando su retiro y su deseo de reintegro.

ARTICULO 49. Reintegro. El reintegro es la autorizacion que puede dar la
Fundacion de Educacion Superior Nueva América a un estudiante que haya
interrumpido sus estudios en un programa determinado para que los continde.
Esta autorizacion se da previo estudio por parte de la Coordinacion Académica, la
cual tendra presente la disponibilidad de cupos, los antecedentes personales,

.

IO

www.nuevaamerica.edu.co B Net g

@) /FESNuevaAmerica ) @nuevaamerica

CO-SC CER 402487

SCCER s02487



.
N NUEVA AMERICA

Resoluci6n 17084 del 13 de noviembre de 1978, expedida por el Ministerio de Educacién Nacional
Institucién de Educacion Superior sujeta a inspeccién y vigilancia por el M.E.N.

disciplinarios, académicos del estudiante y el tiempo transcurrido desde su retiro
de la Institucion.

PARAGRAFO 1. El estudiante a quien se le haya autorizado el reintegro debe
sujetarse a las condiciones académicas y administrativas vigentes para el periodo
académico al cual ingresa.

ARTICULO 50: Aplazamiento: Los estudiantes matriculados que soliciten
postergar la continuidad de su proceso académico podran solicitar su
aplazamiento, siempre y cuando presenten a la Coordinacion Académica solicitud
escrita con las certificaciones o documentos que soporten la peticion. En la
solicitud, el estudiante debera indicar el periodo académico en el cual se
reintegrard y la autorizaciébn para aplicar los valores pagados al costo de la
matricula del periodo en el que se reintegre.

PARAGRAFO 1: La Fundacién de Educacion Superior Nueva América aplicara los
valores pagados al costo de la matricula del periodo en el que el estudiante se
reintegre en los siguientes plazos y porcentajes:

1. Si la solicitud de aplazamiento es recibida hasta la primera semana
después de haber iniciado clases segun el calendario académico, le
reembolsara el 90% del valor de la matricula pagada, para ser aplicado al
periodo en el que se reintegre

2. Si la solicitud de aplazamiento es recibida entre la segunda y tercera
semana después de haber iniciado clases segun el calendario académico,
le reembolsaré el 70% del valor de la matricula pagada, para ser aplicado
al periodo en el que se reintegre

PARAGRAFO 2: El estudiante tendréa como plazo méaximo para reintegrarse hasta
dos periodos académicos, incluyendo el periodo de la solicitud. Si este plazo se
cumple, no habra lugar a ningun tipo de reembolso.
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CAPITULO Xl
REGIMEN DISCIPLINARIO.

ARTICULO 51. Propésito del régimen disciplinario. En la Fundacion de
Educacién Superior Nueva América su régimen disciplinario constituye un
elemento formativo, no punitivo, que responde a los procesos que facilitan la
autorregulacion en la formacion y conformacion de los criterios de educacion
especificos del estudiante.

ARTICULO 52. Principios. En la aplicacién de las sanciones, ademas de lo
mencionado anteriormente, se tienen en cuenta los siguientes principios:

a. El proceso educativo es una construccion reciproca fundada en la
justicia social y el respeto por la dignidad humana

b. La ponderacion en la valoracion de la conducta, respecto a los
principios institucionales, las garantias constitucionales y procesales.

c. El bienestar y el interés superior del estudiante teniendo en cuenta sus

caracteristicas individuales y el libre desarrollo de su personalidad.

El derecho de defensa.

La equidad.

La individualidad en la sancion.

El debido proceso.

Q@ "o o

ARTICULO 53. Clasificacién de las faltas. Las faltas del estudiante contra las
disposiciones estatutarias y reglamentarias son sancionadas segun su gravedad y
se clasifican en:

a. Gravisimas
b. Graves
C. Leves

ARTICULO 54. Faltas gravisimas. La Fundacion de Educacion Superior Nueva
Ameérica considera como gravisima la conducta que se tipifique legalmente como
punible y que por su naturaleza y modalidad sea relevante en el proceso
educativo:
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a. Portar armas dentro de la sede de la Fundacién de Educacién Superior
Nueva América y en los recintos de las instituciones con las que se
tienen convenios.

b. Portar, estimular, consumir o distribuir en cualquier forma, tanto en la
sede como en los recintos de las instituciones con las que se tienen
convenios, estupefacientes, licores y elementos que, en alguna manera,
deterioren fisica o intelectualmente a las personas.

c. Promover o participar en actividades que atenten contra el orden, la
seguridad y los intereses de la Fundacion de Educacion Superior Nueva
América.

d. Falsificar o adulterar cualquier documento de la Fundacion de
Educacién Superior Nueva América.

e. Plagio en los trabajos académicos. Entendiéndose por plagio presentar
como de su propia autoria la totalidad o parte de una obra, trabajo,
documento o invencion realizado por otra persona; incorporar un trabajo
ajeno en el propio, de tal forma que induzca a error al docente o lector
en cuanto a la autoria del mismo.

f. Recibir, ofrecer o solicitar dinero o promesa remuneratoria para obtener
calificaciones que no correspondan a los logros obtenidos en su
proceso de aprendizaje.

g. No acatar la sancién disciplinaria impuesta por la Fundacién de
Educacién Superior Nueva América.

h. Todas aquellas conductas que violen los principios fundamentales de la
Fundacion de Educacién Superior Nueva América y afecten su buen
nombre.

ARTICULO 55. Faltas graves. La Fundacién de Educacién Superior Nueva
América considera faltas graves las siguientes:

a. Suplantar o permitir ser suplantado en la realizacion de alguna actividad
académica o institucional.

b. Asistir a las clases en la sede de la Fundacién de Educacion Superior
Nueva Ameérica o a los recintos de las instituciones con las que se
tienen convenios, en estado de embriaguez o bajo la accién de

estupefacientes o alucindgenos.
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c. Ocasionar intencionalmente dafios en las edificaciones, equipos y
demas bienes patrimoniales de la Fundacion de Educacion Superior
Nueva América o de los recintos de las instituciones a través de las
cuales complementa la formacion que imparte.

d. Efectuar actos violatorios de derechos humanos o discriminatorios por
razones de raza, género, concepcion ideologica o religiosa, condicion
social o econOGmica, en contra de alguno de los integrantes de la
comunidad académica.

e. lrrespetar u ofender de palabra o de obra a cualquier miembro de la
Fundacion de Educacién Superior Nueva América.

f.  Propiciar, instigar o participar en riflas dentro de la Fundacion de
Educacién Superior Nueva América.

g. La copia en las evaluaciones académicas y trabajos, ya sea individual o
grupal.

h. Sustraer, obtener, acceder o conocer, total o parcialmente los
cuestionarios o temarios de una prueba de valoracion.

i Incluir o permitir que se incluya su nombre en un trabajo en el que no
participo.

J- Impedir el acceso a las clases, dificultar el desarrollo de las mismas u
obstaculizar la docencia, la investigacion o la marcha académica y
administrativa de la Fundaciéon de Educacion Superior Nueva América,
tanto en su sede como en los recintos de las instituciones a través de
las cuales se complementa la formacion que imparte.

k. El uso indebido de las tecnologias de informacion y comunicacion con
incumplimiento de las politicas de la Fundacién de Educacién Superior
Nueva América para el uso de Internet, del correo electrénico y demas
servicios asociados.

ARTICULO 56. Faltas leves. La Fundacion de Educacion Superior Nueva
Ameérica considera como faltas leves las que afecten el buen nombre de la
institucion o la armonia, la convivencia pacifica y el normal desarrollo académico.

ARTICULO 57. De la competencia. El competente para conocer de los procesos

disciplinarios, segun la naturaleza de la falta es:

1. Parafaltas gravisimay grave:
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a. La Coordinacion Académica en la etapa de investigacion, pliego
de cargos y fallo.

b. En fallo de primera instancia, la Coordinacion Académica, en
segunda instancia, el Consejo Académico.

ARTICULO 58. Clases de sanciones. La Fundacion de Educacion Superior
Nueva América clasifica las sanciones de acuerdo con el tipo de falta, asi:

a. Para falta gravisima:

1. Suspension del periodo académico en curso.

2. Suspension de estudios por dos (2) periodos académicos
consecutivos.

3. Aplazamiento hasta por un (1) afio del otorgamiento del titulo una
vez ejecutoriada la decision.

4. Pérdida definitiva del derecho de matricula en la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América.

b. Para falta grave:

Calificacion de cero-cero (0.0) en la prueba.
Calificacion de cero-cero (0.0) en la asignatura
Suspension del curso.

Suspension de estudios por un (1) periodo académico.

hwbhR

C. Para falta leve:

1. Retiro del aula de clase. La aplica el docente cuando el estudiante
impida el orden de la clase. En este caso se anota al estudiante
falta de asistencia a dicha clase.

2.  Amonestacion verbal. La hace cualquiera de los directivos de la
institucion o el docente del curso en que se produjo la falta.

3. Amonestacion escrita. La hace la coordinacion de programa.

www.nuevaamerica.edu.co

1S0 9001

@) /FESNuevaAmerica ) @nuevaamerica ool

SCCER s02487

CO-SC CER 402487



.
N NUEVA AMERICA

Resoluci6n 17084 del 13 de noviembre de 1978, expedida por el Ministerio de Educacién Nacional
Institucion de Educacion Superior sujeta a inspeccién y vigilancia por el M.EN.

PARAGRAFO 1. Si con posterioridad al grado se descubriese plagio, la Fundacion
de Educacion Superior Nueva América puede anular el proceso y en consecuencia
revocar el grado otorgado y notificar a las autoridades competentes.

PARAGRAFO 2. En los casos de suspension de la matricula, cualquiera que sea
el motivo, no hay lugar a devolucion de las sumas pagadas, ni se expide ninguin
certificado por el periodo correspondiente.

PARAGRAFO 3. Toda sancion al estudiante debe dejarse en evidencia escrita en
su historia académica.

ARTICULO 59. Criterios para la clasificacién de las faltas. Para calificar de
grave o leve una falta, la Fundacion de Educacion Superior Nueva América tiene
en cuenta los siguientes criterios:

a. La naturaleza de la falta y sus efectos de escandalo, mal ejemplo,
dafios y perjuicios.

b. El grado de participacion en la comision de la falta y las circunstancias

agravantes o atenuantes.

La confesion de la falta antes de la formulaciéon de los cargos.

d. La consumaciéon de la falta o del propésito que se perseguia con la
conducta.

e. El haber procurado, por iniciativa propia, resarcir el dafio o compensar
el perjuicio causado.

f. Los antecedentes disciplinarios del estudiante.

(@)

ARTICULO 60. Investigacion preliminar. En todos los casos, la Coordinacion
Académica o la autoridad académico-disciplinaria por él designada mediante
resolucién, debe indagar los hechos ocurridos, tanto favorables como
desfavorables a los intereses del estudiante, asi como las circunstancias que lo
atenuen, agraven o excluyan de la sancion.

ARTICULO 61. Objeto de la investigacion preliminar. La investigacion
preliminar tiene por objeto verificar la ocurrencia de la conducta; establecer si es o
no constitutiva de falta disciplinaria; esclarecer los motivos determinantes, las
circunstancias de tiempo, modo y lugar en las que ocurrieron los hechos y la

responsabilidad del estudiante involucrado.
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ARTICULO 62. Requisitos minimos de la decision de la apertura. La
resolucién que dispone la apertura de la investigacion debe contener:

a. Laidentidad del posible autor o autores.

b. Larelacion de las pruebas cuya practica se ordena.

c. La orden de incorporar a la actuacion los antecedentes que registre el
estudiante disciplinado en su hoja de vida.

Esta determinacion debe notificarse al estudiante disciplinado dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a su expedicion y en la comunicacion respectiva se le
informa el alcance de su derecho de defensa.

ARTICULO 63. Término de la investigacién. El término de la investigacion
preliminar es de ocho (8) dias habiles contados a partir de la notificacion de la
resolucién de apertura de investigacion preliminar.

ARTICULO 64. Calificacion de la investigacién. Practicadas las pruebas
decretadas de oficio y las presentadas por el estudiante disciplinado, o vencido el
término de la investigacion, la Coordinaciéon Académica, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes, evalla las pruebas e indicios y mediante decisién motivada, si
se reunen los requisitos, formula pliego de cargos u ordena el archivo de la
actuacion.

ARTICULO 65. Requisitos sustanciales del pliego de cargos. La Coordinacion
Académica formulara pliego de cargos cuando esté objetivamente demostrada la
falta disciplinaria y exista prueba fehaciente que comprometa la responsabilidad
del estudiante investigado.

ARTICULO 66. Requisitos formales del pliego de cargos. La decision que
formula pliego de cargos debe contener:

a. Ladescripcion y determinacion de la conducta investigada.

b. Los hechos con la indicacion de las circunstancias de tiempo, modo y
lugar de su ocurrencia.

c. Las disposiciones que se consideren violadas, con su correspondiente
motivacion para adecuar la conducta.

d. Analisis de la prueba para cada uno de los cargos.

.
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e. Exposicion de los criterios tenidos en cuenta para calificar la falta.
f. Respuesta a los argumentos expuestos por el estudiante disciplinado,
en el evento de que los hubiere hecho conocer con antelacion.

ARTICULO 67. Notificacion del pliego de cargos y derecho de defensa. El
pliego de cargos se notifica personalmente al estudiante involucrado o a su
acudiente, si es menor de edad, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
formulacion. Una vez notificado, el estudiante disciplinado cuenta con cinco (5)
dias habiles para rendir descargos, aportar y solicitar pruebas; su renuencia a
presentar descargos interrumpe el trdmite de actuacion.

PARAGRAFO 1. El expediente queda a disposicion del estudiante o su acudiente,
segun el caso.

PARAGRAFO 2. De todas las actuaciones del proceso adelantado a un menor de
edad se le notifica a su acudiente.

ARTICULO 68. Practica de pruebas. Vencido el término sefialado para rendir
descargos, la Coordinacion Académica puede ordenar la practica de las pruebas
gue hubiesen sido solicitadas, o las que considere de oficio, atendiendo a los
criterios de conducencia, ponderacién, pertinencia y necesidad de las evidencias.

PARAGRAFO 1. Las pruebas decretadas deben ser practicadas dentro del
término de tres (3) dias habiles.

ARTICULO 69. Término para fallar. Vencidos los términos anteriores, la
Coordinacion Académica dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, debe
elaborar el fallo.

ARTICULO 70. Requisitos del fallo. La resolucién motivada debe contener:

La identidad del investigado
Resumen de los hechos
Andlisis de las pruebas
Andlisis valorativo de los cargos, de los descargos y de las alegaciones
presentadas

Fundamentos de la calificacion de la falta
Analisis de la culpabilidad del investigado

o0 o
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g. Ponderacion de la conducta

h. Las razones juridicas de la sancion o de la absolucion

I Exposicion fundada de los criterios tomados en cuenta para la
graduacion de la sancion

J- En la parte resolutiva, la conclusion absolutoria o sancionadora

ARTICULO 71. Segunda instancia. Contra el fallo de primera instancia, procede
el recurso de apelacion ante el Consejo Académico quien dispone de cinco (5)
dias habiles para resolver.

ARTICULO 72. Tramite de segunda instancia. Uno de los integrantes del
Consejo Académico designado, es el ponente. La decision debe ser aprobada por
la mitad mas uno de los asistentes, previa verificacion del quérum reglamentario.
Se excluye por recusaciéon al miembro del Consejo que haya tomado parte del fallo
en primera instancia como garantia del derecho de defensa.

La competencia se circunscribe a la revision de los aspectos impugnados y de
aquellos intimamente vinculados al objeto de apelacion.

ARTICULO 73. Pérdida de investidura. Si el estudiante sancionado por una falta
es representante en algunos de los cargos fijados por la Fundacion de Educacién
Superior Nueva América, pierde dicha investidura por el solo hecho de haber sido
sancionado.

ARTICULO 74. Términos: Para el computo de términos no se tiene en cuenta los
dias domingos, festivos y de vacancia académica, los demas se entienden como
dias hébiles.

CAPITULO XIV
PARTICIPACION ESTUDIANTIL.

ARTICULO 75. Cuerpos colegiados. El gobierno de la Fundacion de Educacion
Superior Nueva América sigue los principios de colegialidad y participacion de los
diversos miembros de la comunidad académica, a través de los Organos
establecidos en el marco estatutario y reglamentario que la rigen.

.
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ARTICULO 76. Participacién estudiantil en los 6rganos de gobierno. La
presencia de los estudiantes en el quehacer de la Fundacién de Educacion
Superior Nueva América hace parte de la tarea educativa de formacién de
individuos integros, conscientes de sus compromisos personales y comunitarios,
para que ejerzan el derecho de participacion, de manera responsable, de
conformidad con las normas y reglamentos, y que contribuyan con su actitud a
propiciar y fomentar el respeto por la persona y su individualidad.

ARTICULO 77. Requisitos: Los estudiantes de cada programa académico de la
Institucidbn escogeran un representante estudiantil y un representante suplente
para participar en el Consejo Superior y Consejo Académico, quienes deberan
acreditar los siguientes requisitos:

a. Tener matricula vigente en alguno de los programas que ofrece la institucion.

b. Tener un promedio ponderado acumulado igual o superior a 4.0

c. No haber incurrido en periodo de prueba o haber sido objeto de sanciones
distintas a la de amonestacion.

PARAGRAFO 1. Se prevé que de cada programa de la Fundacion de Educacion
Superior Nueva América los estudiantes escojan un monitor del curso.

ARTICULO 78. Permanencia: La designacion de los representantes estudiantes y
suplentes se realizara por periodos de un (1) afio.

Los estudiantes escogidos durante su periodo de eleccion deberan mantener los
requisitos que le fueron exigidos en la inscripcién, si se pierde algun requisito, se
perderda la calidad de representante y se convocara a una nueva eleccion.

En el caso que el estudiante no pueda continuar con su representacién por
cancelacion de semestre u otro motivo, Se convocara nuevamente a eleccion.

ARTICULO 79: Reuniones: Cada semestre, el coordinador académico convocara
a los representantes estudiantiles por programas a reuniones con el fin de generar
un plan de trabajo.

El representante estudiantii ante el Consejo Superior debera asistir a las
reuniones ordinarias y extraordinarias, previa convocatoria escrita del presidente

de este organo de gobierno.
‘ [ i
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El representante estudiantii ante el Consejo Académico debera asistir a la
reuniones realizadas por lo menos una vez al mes, previa convocatoria por escrito
de rectoria.

ARTICULO 80: Funciones de los representantes estudiantiles: Los
representantes estudiantiles por programa académico, ante el Consejo Académico
y Consejo Superior deberan cumplir con las siguientes funciones:

a. Presentar y ejecutar propuestas que beneficien a la comunidad educativa
de la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

b. Asistir, cuando se le convoque, a las reuniones organizadas por la
Coordinacion Académica, las reuniones ordinarias y extraordinarias de los
respectivos organos de gobierno en los cuales tienen representacion.

c. Representar de manera respetuosa y fundamentada, las ideas, intereses,
dificultades de los otros estudiantes en las reuniones de la Coordinacion
Académica, el Consejo Académico y Consejo Superior.

d. Realizar constantemente ante los estudiantes una rendicién de cuentas de
las actividades realizadas.

CAPITULO XV
DISTINCIONES ACADEMICAS.

ARTICULO 81. Distincién académica. De conformidad con las politicas definidas
por la Fundacion de Educacién Superior Nueva América se exalta el mérito de
aguel estudiante que se destaque en su rendimiento académico, la investigacion y
relacion con el sector externo y en otras actividades que se determinen,
otorgandole las distinciones en cada caso.

PARAGRAFO 1. Distincion por promedio académico: Esta se otorga
semestralmente al mejor estudiante de cada programa que se destaca con un
promedio académico sobresaliente y recibira un descuento del valor total de la
matricula en el siguiente ciclo académico.
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El reporte oficial de las distinciones sera expedido por la Oficina de Registro y
Control, que certificara el listado de estudiantes con el mayor puntaje.

Para la distincion se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

a. Cuando la distincidon sea otorgada a un estudiante de ultimo periodo académico,
la exoneracion aplicara para los derechos de grado.

b. La distincion es intransferible y el estudiante quien la reciba, la utilizara en los
estudios correspondientes al programa académico que se encuentra cursando en
la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

La distincidon no se otorgara en dinero y por excepcion, el plazo para obtener el
beneficio indicado se prorrogara Unicamente por un periodo mas, segun las
razones de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente sustentadas por el
estudiante en forma escrita ante la Coordinacion Académica, antes del inicio del
respectivo periodo académico. En el caso que el estudiante no curse el semestre
ni presente la justificacion, perderd la distincién obtenida.

PARAGRAFO 2. Distincion a graduandos. Es la méaxima distincion que se le
otorga a un estudiante que ha completado el plan de estudios en cualquiera de los
programas Técnico Profesionales, esta se entregara en la ceremonia de
graduacion mediante una menciéon especial y debe cumplir con los siguientes
requisitos:

Haber cursado sin interrupciones su programa Técnico Profesional.
Haber obtenido el promedio ponderado mas alto durante su carrera.
No haber reprobado ninguna asignatura del plan de estudios.

No haber tenido sanciones disciplinarias.

Encontrarse a paz y salvo por todo concepto con la institucion.

ok wbhE

PARAGRAFO 3. Distincion SABER-PRO. Al estudiante de la institucién que
obtenga el mas alto puntaje en las pruebas SABER-PRO se le otorgara una
mencion especial en la ceremonia de graduacion dejando constancia en la hoja de
vida.
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PARAGRAFO 4. Distincion semana Neo Americana. Es la distincion que se
otorgara a los dos (2) mejores proyectos académicos que se destaquen por las
iniciativas que se promueven en el aula con el liderazgo del docente y su
pertinencia con cada uno de los programas. Estos parametros seréan revisados en
comité académico quien determinara los requisitos o condiciones para los
proyectos participantes.

ARTICULO 82. Auxilios financieros. La Fundacion de Educacién Superior Nueva
América cuenta con un sistema de auxilios financieros que buscan estimular los
méritos o condiciones especiales de la comunidad estudiantil. Estas son
concedidas previo el cumplimiento de los requisitos y procedimientos establecidos
a través de convenios, alianzas, patrocinios, etc., de la institucion.

CAPITULO XVI
PROCESO DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS.

ARTICULO 83. Certificaciones de estudios. La Rectoria de la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América es la encargada de validar mediante firma y
sello institucional, las certificaciones de los estudiantes, previo el pago por parte
del interesado de los valores fijados para cada concepto.

PARAGRAFO 1. La Institucion suministra informacion sobre el estudiante, el
egresado o los estudiantes retirados cuando él lo solicite o autorice expresamente,
cuando medie decision judicial o administrativa al respecto, o cuando esta
informacion esté prevista en los convenios interinstitucionales suscritos por la
Fundacion de Educaciéon Superior Nueva América.

PARAGRAFO 1: La entrega de informacién de los estudiantes se realizara segin
las disposiciones legales sobre el tratamiento de datos personales.

ARTICULO 84. Grado. El grado es el acto mediante el cual la Fundacion de
Educacion Superior Nueva América otorga a un estudiante el titulo
correspondiente, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y los
procedimientos académicos, administrativos y econémicos de la Institucion.

PARAGRAFO 2. Actas y diplomas de grado. La Secretaria General y la Rectoria
de la Fundacion de Educacion Superior Nueva América son las encargadas de

.
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validar mediante firma y sello institucional, actas, diplomas y duplicados, previo el
pago por parte del interesado de los valores fijados para cada concepto.

ARTICULO 85. Requisitos de grado. La Fundacion de Educacion Superior
Nueva América determina como requisitos de grado los siguientes:

a. Haber aprobado la totalidad de los créditos exigidos por el programa.

b. Haber cumplido con una de las opciones de grado estipuladas por la
institucion.

c. Haber presentado las pruebas de Estado para estudiantes de
programas de educacion superior.

d. Estar a paz y salvo por todo concepto y cancelar los derechos de grado
fijados por la Fundacion de Educacion Superior Nueva América, dentro
de los plazos previstos.

e. Acreditar los documentos legales y académicos exigidos para la
obtencion del respectivo titulo.

f. Las deméas que determine la ley y de acuerdo con esta, el Consejo
Superior de la Fundacion de Educacion Superior Nueva América.

ARTICULO 86. Ceremonia de grado. La Fundacion de Educaciéon Superior
Nueva Ameérica realiza, en las fechas determinadas en el calendario académico,
las ceremonias de grado y otorga los titulos al estudiante que cumpla con los
requisitos legales, académicos, administrativos y econdémicos exigidos por la
Fundacion de Educacién Superior Nueva América.

PARAGRAFO 1. La ceremonia de grado es presidida por el Rector o quién él
delegue para tal efecto.

ARTICULO 87. Acta de grado. El acta de grado es el documento que se genera
en toda ceremonia de grado y relaciona a los graduandos y a quiénes presidieron
el acto.

ARTICULO 88 Diplomas. Los diplomas que expida la Fundacién de Educacion
Superior Nueva América se hacen en nombre de la Republica de Colombia y por
autorizacién del Ministerio de Educacion Nacional, con las denominaciones que

las normas legales determinen para los diferentes titulos.
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CAPITULO XVII
OPCIONES DE GRADO.

ARTICULO 89. Opciones de grado. La Fundacién de Educacion Superior Nueva
América establece como opciones de grado las siguientes:

1. Diplomado
2. Trabajo de Grado

PARAGRAFO 1. Inscripcion de opcion de grado. El estudiante debera inscribir
la opcion de grado que escoja en el semestre posterior a la culminacion al plan de
estudios, cumpliendo con los siguientes requisitos:

1. Haber cursado y aprobado la totalidad del plan de estudios.

2. Solicitar en Registro y Control el Paz y Salvo para cursar la opcion de
grado.

3. Cancelar los costos establecidos para la opcién de grado

ARTICULO 90. El tiempo méaximo para cumplir con los requisitos antes citados es
de dos periodos académicos luego de haber terminado el plan de estudios. Si este
tiempo es sobrepasado el estudiante debera solicitar su reintegro y cursar
asignaturas de actualizacion debiendo cancelar los derechos a que hubiere lugar.

CAPITULO XVIII
DISPOSICIONES FINALES.

ARTICULO 91. Desconocimiento de las normas. El desconocimiento de las
normas establecidas por la Fundacién de Educacion Superior Nueva América no
se constituye en excusa para su cumplimiento.

ARTICULO 92. Interpretacion del reglamento: En orden a la interpretacion de
este Reglamento, queda facultado el Rector para expedir las resoluciones que
fueren pertinentes.

ARTICULO 93. Reforma del reglamento: El presente Reglamento s6lo puede ser
reformado parcial o totalmente por el Consejo Superior de la institucién, previa

solicitud del Consejo Académico.
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ARTICULO 94. Vigencia. El presente Reglamento rige a partir de su publicacion.

PUBLIQUESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Expedido en Bogota D.C. a los dieciocho (18) dias del mes de septiembre de dos
mil diecisiete (2017).

Doy Avioa ligo ks

GABRIEL RODRIGYEZ JIMENEZ DOLLY ANDREA LUGO CORTES

Presidente Secretaria General
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